计算机与信息工程学院迎接2012级新生方案

2012级新生入学在即,按学校有关文件要求,为确保各项迎新工作顺利进行,同时展示学校、学院形象，经学院研究，特制定如下迎新方案:
一、成立学院迎新工作领导小组

组长：赵应丁

副组长：周阳、彭泰中

成员：裴红、唐建军、王莲花、涂清华、张智
二、迎新工作原则与流程

工作原则：热情、文明、有序、安全

工作方法：老生与新生一对一接待

工作流程：为节约我院一对一接待同学的时间，减轻2012级新生及家长负担，我院2012年迎新工作按以下流程进行，全程约为30分钟左右。

室外接待。由引导员将下车新生统一带领到位于步行路西面的学院室外接待点；

室内接待。由学生干部带领新生到位于体育训练馆一楼的学院室内报到点依次缴费；

在报到点办理手续、缴纳费用后，由学生干部带领新生回到学院室外接待点。

入住宿舍。班级接待员带领新生本人到学院生活用品发放点领取生活用品后，带回

宿舍，接待员工作结束；

办理饭卡。2012级新生购买饭卡有两种方式，一是只交50元办理饭卡，只存入饭卡

中，可在各金龙卡充值点办理；二是交100元办理饭卡，饭卡中存50元，移动电话卡存100元，在体育馆前的广场办理，由新生本人自己前往办理。

缴纳学费。下午或在适当时间，由班级辅导员带领新生统一前往财务处缴纳学费；

领取学习用品。9月*号上午辅导员带领前往军体部领取军训服、运动服，领取接收

机的时间另行通知。

三、组织分工

2012年我院迎新工作主要分两块，一是我院的新生的相关费用及上机费的收取，由院行政办公室具体负责；二是我院241名新生的报到接待工作，由院学生工作办公室具体负责。

王莲花：负责提前接待组、接待点报到点布置组、迎新宣传组

涂清华：负责生活用品发放组、学院报到点接待组

张　智: 纪律保障组、新生引导组、安排工作餐

（一）提前接待组

提前接待时间：

9月3日--9月7日早8：00点到晚20点   总负责人：刘丹丹：13361613857
人员安排：学习部   负责人：彭海平（15070920805）

接待要求：

每天至少一名学习部成员值班，需做好提前报到同学登记工作，及时通知各班辅导员并安排好提前报到同学的各项事宜。每天的具体情况需向我院总负责人刘丹丹（13361613857）汇报汇总，由刘丹丹将报到情况向各班班主任、院学生工作办公室汇报。

（二）接待点报到点布置组

人员构成：学生分会办公室、体育部、团委办公室

负责人：刘豫川(18770046868)  徐文艳（15979197768）  庄志深(18770047066)  

        王晓敏（18770054283）

工作内容：

1、在9月7日下午14点之前将接待点及报到点布置安排好；

2、接待工作结束后接待点桌椅及相关迎新物品的归位；

3、负责制作好迎新当天的所有物品,收齐“江西农业大学”字样的白色T桖与校徽，并发放给主要接待人员。

（三）纪律保障组

人员构成：纪保部   负责人：周标(18770051499)

工作内容：

1、学院报到点引导新生缴费并维持好缴费次序；

2、负责新生宿舍安全保卫工作

（四）生活用品发放组

人员构成：生活部   负责人：余顺（18770051178）

工作内容：

1、及时领取生活用品并存放；

2、保障生活用品存放安全；

3、生活用品发放；

（五）迎新宣传组

人员构成：宣传部    负责人：傅雯（18770046262）

工作内容：

1、负责制作迎新展板；

2、横幅的制作及悬挂(挂于生活用品发放处)

（六）接待点报到点协调组

人员构成：分团委  负责人：方磊(13340116475)

工作内容：

1、该组学生干部分为两组，一组在室内报到点就位，一组在室外接待点就位；

2、接待点的学生干部负责将新生引导到报到点，立即返回；

3、报到点的学生干部待新生办理完报到手续，将新生带回接待点。

（七）学院接待及协调组

人员构成：学习部、科技部、各班辅导员

负责人：彭海平（15070920805）  刘传彬（13576117331） 

工作内容：

1、负责步行路西面的学院接待点人员接待；

2、负责在接待点各值班班级的衔接；

3、“一对一”接待的安排；

4、各班辅导员负责核对名单，发放流程图及缴费收据；

（八）班级接待组

人员构成：学生会办公室 团委办公室  负责人：刘豫川（18770046868）

          徐文艳（15979197768）  王晓敏（18770054283）

工作内容：

1、负责将新生带到生活物品领取处领取生活物品，并带到宿舍；

    2、为休息区的家长及学生提供服务；

7：00——8:00  学习部   

8：00—10：00   计科1101    9：00—11:00  计科1102

10：00—12：00  电商1101    11：00—13:00 信管1101

12：00—14：00  网工1101    13：00—15:00 计科1001

 14：00—16：00  计科1002    15：00—17:00 计科1003

 16：00—18：00  网工1001    17：00—19:00 电商1001

18：00—20：00  信管1001    19：00—21:00 演辩部
21:00以后由新生辅导员负责接待任务；

（九）新生引导组

人员构成：女生部、文艺部、组织部   

负责人：方盼（15297913910）  邹任（13767428118）  余方坤（13319406905）                                            

工作内容：

1、负责在接待点进行举牌接待；

2、引导新生到学院接待点；

（十）室内报到点接待组

人员构成：各班辅导员    负责人：徐春林（18770044619）

工作内容：

1、各班辅导员认真做好《准考证》、《录取通知书》的检验工作；

2、安排寝室并发放钥匙；

3、认真做好新生到校的登记和统计工作

4、引导新生缴纳相关费用；

（十一）后勤保障组

人员构成：外联部 勤工助学部  负责人：黄娟娟（18770052203） 罗玉萍（13361613842）

工作内容：

1、负责预定中午及晚上的快餐及各接待点的分发，做好统计及预算工作；

2、负责饮用水的购买及分发；

3、做好其他相关后勤工作；

（十二）应急小组

人员结构：体育部    负责人：庄志深（18770047066） 

工作内容:1、处理临时发生的紧急事件； 2、补充各小组人手不够的情况；

四、迎新工作要求

1、要高度重视新生入学报到工作，加强领导，明确职责，全力做好新生家长接待服务工作。
2、各迎新人员要以热情、文明、有序的服务迎接新生及家长，新生接待员应加强责任感，在带领新生过程中要善始善终，直到新生带到寝室安顿好；

3、各班辅导员要准确掌握和填写新生入学报到情况，并及时向班主任和院学生工作办公室汇报。

4、各迎新工作人员要提醒并协助新生注意财务安全、交通安全及人身安全。

5、为展现我院的良好精神风貌，要求我院的所有迎新师生一律佩戴校徽，着装整洁，不得穿背心、短裤和拖鞋，主要学生干部力争做到统一着装。

 特此通知！

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　          　         江西农业大学

                                                                计算机与信息工程学院   

                                                                      2012.9.3
