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学生学籍管理职权流程岗位说明
	序号
	岗位

名称
	岗位职能
	办理人员
	办理地点和时间
	承诺办结期限
	投诉举报电话和地址

	1
	院党委

书记
	审核、决策
	院党委

书记
	计信学院书记室/上班工作日
	7个工作日
	83828009校监察室

	2
	院长
	审核、决策
	院长
	计信学院院长室/上班工作日
	7个工作日
	83828009校监察室

	3
	副院长
	掌握情况，提出初步意见
	教学副院长
	计信学院副院长室/上班工作日
	7个工作日
	83813461院党政办

	3
	院党委

副书记
	负责学生的思想工作，并提出初步意见
	院党委

副书记
	计信学院副书记室/上班工作日
	7个工作日
	83813461院党政办

	4
	学生工作辅导员
	材料初审、具体实施
	学生工作辅导员
	计信学院学工办/上班工作日
	7个工作日
	83813461院党政办

	5
	教学

秘书
	材料初审、具体实施
	教学

秘书
	计信学院学工办/上班工作日
	7个工作日
	83813461院党政办
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是否齐全





院党政席系会议讨论





因多次不及格报校务处





其他原因报校办





是否通过





办理退学手续





将退学决定书送达学生本人或公示





报教务处





学院院长签字





否





否








